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Tillbaka till innehdllssidan

Vaxla till klassiskt lage

Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Andra anvéndargrénsnittet till klassiskt ldge

@ Andra mappar till klassiskt lage
@ Andra Start-menyn till klassiskt l&ge

@ Andra kontrollpanelen till klassiskt l&ge

Du kan &ndra mappar, Start-menyn, kontrollpanelen och programfénster till att ha det utseende som anvéndes i tidigare versioner av Windows®-
operativsystemet.

ﬂ OBS! Metoderna i det har dokumentet ar skrivna for standardldget i Windows Vista™, sd de kanske inte fungerar om datorn kérs i klassiskt lage.

Andra anvindargransnittet till klassiskt ldge

Véxla alla element (skrivbordet, mappar, programfonster osv.) till klassiskt I&dge genom att félja anvisningarna nedan:

1. Hogerklicka pa skrivbordet och vélj Personalize (anpassa).
2. Klicka p8 Theme (tema).
3. Markera Windows Classic (klassisk) i listrutan Theme (tema).

4. Klicka pd Apply (verkstall) ock darefter p& Ok.

Andra mappar till klassiskt ldge

Andra enbart mappar till klassiskt ldge genom att folja anvisningarna nedan:

1. Klicka pd Start och darefter pd Control Panel (kontrollpanelen).
2. Klicka p& Appearance and Personalization (utseende och anpassning).

3. Klicka p8 Folder Options (mappalternativ) eller klicka pd Use Classic Windows folders (anvénd klassiska Windows-mappar) som visas under Folder
Options.

4. Valj Use Windows classic folders pa fliken General (allmant).

5. Klicka p& Apply (verkstall) ock darefter pd Ok.

Andra Start-menyn till klassiskt ldage
Andra enbart Start-menyn till klassiskt lage genom att félja anvisningarna nedan:

1. Klicka p8 Start och darefter p8 Control Panel (kontrollpanelen).
2. Klicka p& Appearance and Personalization (utseende och anpassning).

3. Klicka p8 Taskbar and Start Menu (aktivitetsfaltet och Start-menyn) eller klicka pd Customize the Start menu (anpassa Start-menyn) under Taskbar
and Start Menu.

4. Vélj Classic Start Menu (klassisk Start-meny) p8 fliken Start Menu (Start-meny).

5. Klicka p&8 Apply (verkstall) ock darefter pd Ok.

Andra kontrollpanelen till klassiskt ldge

Andra enbart kontrollpanelen till klassiskt lage genom att félja anvisningarna nedan:

1. Klicka p8 Start och darefter p8 Control Panel (kontrollpanelen).

2. Klicka p8 Classic View (klassiskt lage) i den vanstra rutan.

Tillbaka till innehdllssidan
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Anpassa skrivbordet

Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Andra skrivbordsbakgrunden

Vélja ett skrivbordstema
Vélja en skarmslackare

Andra Start-menyn
Skapa och sortera genvéagar

Du kan anpassa utseendet pd skrivbordet, menyer, fonster och andra element i Microsoft® Windows Vista™. Du kan &ven &ndra ljuden som anvands for att
indikera aktiviteter som t.ex. mottagande av e-post.

S& har kommer du 8t anpassningsalternativen:

1. Hogerklicka p8 skrivbordet och vélj Personalize (anpassa).

2. Granska alternativen som visas p& skarmen. Om du klickar p8 ett alternativ visas ytterligare information om hur man byter utseendet p& skrivbordet.

Andra skrivbordsbakgrunden
Skrivbordsbakgrunden (eller skrivbordsunderlédgg) &r den bild som anvénds for att visa skrivbordet i Windows Vista.
1. Hogerklicka p& skrivbordet och vélj Personalize (anpassa).

2. Klicka p% Desktop Background (skrivbordsbakgrund).

3. Utforska objekten i listmenyn Picture Location (bildplats). I den har menyn finns ett stort urval foton, fasta farger och andra bilder som kan visas som
skrivbordsbakgrund.

4. Valj ett objekt i listmenyn Picture Location och klicka pd OK.

ﬁ OBS! Som ett alternativ till listmenyn Picture Location kan du klicka p8 Browse (bladdra) for att lokalisera ytterligare bilder som du vill anvanda som
skrivbordsbakgrund eller -underlégg.

Vidlja ett skrivbordstema

Med skrivbordstema avses utseendet p& skrivbordet och programfonstret.
1. Hogerklicka p8 skrivbordet och vélj Personalize (anpassa).
2. Klicka p& Theme (tema).
3. Utforska objekten i listmenyn Theme.

4. Klicka pd Apply (verkstall) ock darefter p& Ok.

Valja en skdarmslackare

Skarmslackaren visas nar datorn &r igdng men har varit inaktiv en tid.

1. Hogerklicka p8 skrivbordet och vélj Personalize (anpassa).
2. Klicka p& Screen Saver (skdrmslackare).
3. Utforska objekten i listmenyn Screen saver (skarmslackare).

4. Valj ett objekt i listmenyn Screen saver (skarmslackare). Klicka pd Apply (verkstall) och darefter p& OK.

Andra Start-menyn
Férutom att du kan véxla Start-menyn till klassiskt lage kan du &ven anpassa den i Windows Vista.

1. Klicka pd Start och darefter p§ Control Panel (kontrollpanelen).
2. Klicka p«% Appearance and Personalization (utseende och anpassning).

3. Utforska alternativen under Taskbar and Start menu (aktivitetsféltet och Start-menyn). Med hjélp av dessa alternativ kan du &ndra bilden som
anvands for Start-menyn, véaxla till klassisk Start-meny och gdra andra anpassningar.

4. Anpassa Start-menyn genom att félja anvisningarna pa& skarmen.

Skapa och sortera genvagar

En genvég ar en ikon p& skrivbordet som ger direktétkomstotill program, filer, mappar och drivenheter du anvénder ofta. Om du dubbelklickar pd genvégen
oppnas objektet (som t.ex. en fil eller ett program) direkt fran skrivbordet.

ﬂ OBS! Om du inte kan se skrivbordet s8 minimerar du alla 6ppna fénster for att gora skrivbordet synligt.
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S3 har skapar du en genvdg
Skapa en skrivbordsgenvég genom att vansterklicka p8 det objekt for vilket du vill skapa en skrivbordsgenvag.

Du kan &ppna objektet genom att dubbelklicka pa den genvagsikon som visas pa skrivbordet.

S3 har tar du bort en genvig

1. Hogerklicka p& genvagen pd skrivbordet.
2. Klicka p& Delete (ta bort).
3. Klicka p8 Yes (ja).

Genvéagen tas bort, men objektet (t.ex. en fil eller ett program) for vilket du skapade genvégen forblir oféréndrat.

Tillbaka till innehdllssidan
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Arbeta med filer

Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

Sakerhetskopiera filer

Hitta filer

Kopiera och klistra in filer

Byta namn pa filer

Ta bort filer

Hamta filer fr8n papperskorgen
Témma papperskorgen

I féljande avsnitt beskrivs grundaktiviteterna vid arbete med filer.

Sakerhetskopiera filer

Undvik att forlora stora datamangder genom att sakerhetskopiera harddisken minst en géng i veckaon och sékerhetskopiera andrade filer varje dag. Via en CD-
RW-enhet kan man sédkerhetskopiera stora dataméangder till CD-R- eller CD-RW-skivor. Anvand en sadan enhet med tillhérande sakerhetskopieringsprogram
for sakerhetskopiering. Du kan &ven anvénda andra lagringsmedia som t.ex. en DVD-skiva i sékerhetskopieringssyfte.

Hitta filer

S8 har lokaliserar du en fil:

1. Klicka pd Start och darefter pd Search (sék).

2. Gor ett av foljande:

Skriv files (filer) i sokrutan uppe i det hogra hérnet. Det leder till att alla filer och mappar i datorn visas. Bladdra for att lokalisera den fil du ar ute
efter.

Skriv in namnet pd den fil du eftersoker. Det leder till att den angivna filen visas.

Utoka alternativet Advanced Search (avancerad s6kning) som finns under s6krutan. Med avancerad sokning kan du ange ytterligare information
for att lokalisera en fil.

Kopiera och klistra in filer
S8 har kopierar och klistrar du in en fil:

1. Leta fram filen du vill kopiera.
2. Hogerklicka p§ filen och valj Copy (kopiera).
3. G4 till platsen dar du vill klistra in filen.

4. Hogerklicka pd platsen och vélj Paste (klistra in).

Byta namn pa filer
S& héar byter du namn pa en fil:

1. Leta fram filen du vill byta namn p&.
2. Hogerklicka pa filen och valj Rename (byt namn). Det leder till att filnamnet konverteras till en textruta i vilken du kan andra eller byta namnet pa filen.

3. Skriv in det nya namnet och klicka med musen utanfor textrutan nar du ar klar.

° ANMARKNING: Se till att inte &ndra filnamnstilligget om det visas vid namnbytet. Filnamnstillagget &r de tre sista tecknen efter punkten. Om
filnamnstillagget &@ndras kan filen bli obrukbar.

Ta bort filer
Nar du tar bort en fil flyttas den till papperskorgen och forblir dér tills du tommer papperskorgen.

° ANMARKNING: Filer som tas bort frén externa lagringsmedia eller frén ett natverk raderas permanent. De skickas inte till papperskorgen.

° ANMARKNING: Ta inte bort ndgra filer som &r en del av ett installerat program. Programmet kan i s3 fall bli obrukbart.

S8 har tar du bort en fil:

1. Leta fram filen du vill ta bort.
2. Hogerklicka pé filen och vélj Delete (ta bort).

3. Klicka p8 Yes (ja) for att skicka filen till papperskorgen.
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Hamta filer frdn papperskorgen

Filer som tagits bort fran datorns harddisk forblir i papperskorgen tills den téms. Om du inte har tomt papperskorgen kan du aterstélla en borttagen fil till dess
tidigare plats.

O ANMARKNING: Filer som tas bort frén externa lagringsmedia eller frén ett natverk raderas permanent. De skickas inte till papperskorgen.

1. Dubbelklicka pd ikonen Recycle Bin (papperskorg). Det leder till att papperskorgen éppnas och dess innehall visas.

2. Hogerklicka pa den fil du vill hdmta och vélj Restore (8terstall). Det leder till att filen flyttas frn papperskorgen tillbaks till dess tidigare plats.

Tomma papperskorgen

Borttagna filer forblir i papperskorgen och tar upp utrymme p& harddisken tills de toms frén papperskorgen.

° ANMARKNING: Filer som tas bort frén externa lagringsmedia eller frén ett natverk raderas permanent. De skickas inte till papperskorgen.

1. Dubbelklicka pd ikonen Recycle Bin (papperskorg). Det leder till att papperskorgen éppnas och dess innehall visas.
2. Klicka p8 Empty the Recycle Bin (tém papperskorgen).

3. Klicka p8 Yes (ja) for att permanent ta bort innehdllet i papperskorgen.

Tillbaka till innehdllssidan
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Spara pa batterikraft i barbara datorer

Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Strémhanteringstips
@ Instéllningar fér strémhantering

Du kan med hjélp av lampliga 8tgarder férlanga batteridriften i din bérbara dator, innan batteriet maste laddas eller ersattas. I féljande avsnitt finns
information om hur man kan spara p8 batterikraft.

Stromhanteringstips

Anslut om mgjligt datorn till ett eluttag, eftersom batteriets livslangd till stor del avgors av hur ménga génger det laddas.

Forsatt datorn i viloldge om du inte anvander den under langre stunder. Stang av datorn om du inte ska anvénda den p& nagra dagar.

Valj en energiplan dar effektférbrukningen balanseras gentemot systemprestanda p& ett lampligt satt.

Spara pd strom genom att anvanda strémhanteringsinstéliningarna som en del av din dagliga datoranvandning.

ﬂ OBS! Mer information om hur man kan spara pa batterikraft finns i handboken fér datorn.

Instdliningar for stromhantering

1 Windows Vista™ finns strominstallningar som hjalper dig att spara pa batterikraft under normal datordrift. I dessa installningar ingdr energiplaner som
balanserar batterianvandning och systemprestanda. Du kan &@ven justera installningarna som styr nar datorn ska forsattas i vilolage.

1. Klicka p8 Start som finns i det nedre vénstra hérnet pa skrivbordet i Windows Vista.
2. Klicka p& Control Panel (kontrollpanelen).
3. Klicka p& Mobile PC.

4. Granska alternativen som visas under Power Options (energialternativ). Om du klickar p8 ett alternativ visas mer information och du kan &ndra
stréminstéllningarna.

Tillbaka till inneh8llssidan
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Arbeta med program
Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Kora ett program
@ Ligaqa till programvara
@ Ta bort programvara

I féljande avsnitt beskrivs grundaktiviteterna vid arbete med program.

Kora ett program
Starta ett program genom att folja anvisningarna nedan:

1. Klicka pd Start.
2. Om inte programmet finns i Start-menyn véljer du All Programs (alla program) for att visa alla program som é&r installerade i datorn.

3. Klicka p8 det program du vill starta.

Lagga till programvara
Installera ny programvara genom att félja anvisningarna nedan:

1. Om du vill se om programvaran redan &r installerad i datorn s& klickar du p& Start och valjer All Programs (alla program). Om programmet finns i menyn
All Programs eller i Start-menyn ar programvaran redan installerad.

2. KDontroIIera de tekniska kraven fér programvaran for att sékerstélla att den &r kompatibel med din dator och att det finns tillréckligt med minne och
harddiskutrymme for installation och drift.

3. Inaktivera temporért antivirus-programmet som &ar igdng i datorn. Hur man inaktiverar antivirus-programmet beskrivs i dokumentationen som medfoljde
antivirus-programmet.

° ANMARKNING: Nar antivirus-programmet &r inaktiverat upptécks inte virus i datorn. Ateraktivera antivirus-programmet nér installationen &r klar.

4. Satti cd- eller dvd-skivan for programvaruinstallation och folj installationsanvisningarna som medféljde programvaran.

Om inte denna cd- eller dvd-skiva startar automatiskt, klickar du p8 Start och darefter p& Computer (dator). Hogerklicka pa ikonen for den enhet i vilken
du satte in cd- eller dvd-skivan, klicka pd Open (6ppna) och bladdra till installationsfilen (setup.exe, install.exe osv.).

° ANMARKNING: Tryck inte p§ utmatningsknappen p& cd- eller dvd-enhetens framsida nar datorn laser/skriver pd mediet.

5. Ateraktivera antivirus-programmet nar installationen &r klar. Hur man &teraktiverar antivirus-programmet beskrivs i dokumentationen som medféljde
antivirus-programmet.

Ta bort programvara

Q ANMARKNING: Stér inte borttagningsprocessen nar den startat, eftersom data d& kan forloras eller s§ kan operativsystemet skadas.

Avinstallera programvara genom att félja anvisningarna nedan:

1. Klicka p8 Start och darefter p& Control Panel (kontrollpanelen).
2. Klicka p& Uninstall a program (avinstallera ett program) under Programs (program).

3. Markera det program du vill avinstallera och klicka p8 Uninstall (avinstallera).

Vissa program kan inte avinstalleras fran detta fonster. Anvisningar om hur man tar bort program som inte &r med i listan finns i dokumentationen som
medf6ljde programvaran.

Tillbaka till inneh8llssidan
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S1a pa/av datorn
Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Satta pd datorn
@ Sténga av datorn
@ Anviénda viloldget
@ Logga ut

I féljande avsnitt beskrivs hur man sl&r p&/av datorn. Mobila anvéndare kanske féredrar vilolaget for att undvika férdréjning i vantan pd att datorn ska
sténgas av helt och starta om.

Sitta pa datorn

Satt p& datorn genom att trycka pd strémbrytaren som sitter p& datorn.

Nar datorn slagits p%, sker en total omstart av Microsoft® Windows Vista™-operativsystemet. N&r omstarten &r klar, visas skrivbordet i Windows Vista.

Stdnga av datorn

Om strémmen ska brytas till datorn m8ste den férst programvarumassigt stdngas av och for att starta den igen kravs omstart. Nar datorn startats om &r
skrivbordet i Windows Vista aterstéallt men tidigare 6ppna program och filer &r stdngda.

Alternativet Shut Down (stang av) &r lampligt nar du inte kommer att anvénda datorn under en langre tid. Om du behdver snabb tillgéng till datorn igen,
kanske du foredrar vilolaget.

ANMARKNING: Undvik att forlora data genom att utfora avstdngningen enligt anvisningarna i detta avsnitt. Om du stidnger av datorn genom att trycka
pd strombrytaren kan data g8 férlorade.

1. Spara och sténg alla 6ppna filer och avsluta alla 6ppna program.

2. Klicka p& Steart som finns i det nedre vanstra hornet p& skrivbordet i Windows Vista. Klicka dérefter pd pilen i det nedre hégra hérnet pd Start-menyn
som visas pa bilden nedan.

Klicka pa den hogra pilen for att 6ppna alternativet Shut Down (sténg av)

3. Klicka p8 Shut Down (sténg av).

Datorn sténgs av nar avstédngningsprocessen &r klar.

Anvanda vilolaget

Att utfora en fuIIstégdig avsténgning och omstart kan vara opraktiskt fér anvdndare som reser mellan arbetsplatsen och hemmet eller for andra som behéver
snabb och frekvent atkomst till sina program och filer.

Genom att anvénda vilolaget kan du forsatta datorn i ett stromspartlllstand medan aktuellt tillstdnd hos program och filer bevaras. Nar du vacker datorn igen
8terstalls din foregdende session utan att du behéver starta om eller logga in p& datorn.

S3 har forsétter du datorn i viloldge

1. Klicka p8 Start som finns i det nedre véanstra hérnet pd skrivbordet i Windows Vista. Klicka darefter pd pilen i det nedre hogra hérnet p8 Start-menyn
som visas pd bilden nedan.

Klicka pa den hégra pilen fér att 6ppna alternativet Sleep (vilolége)

2. Klicka p8 Sleep (vilolage).

O ANMARKNING: Om datorn varken f&r strom fran elnatet eller batteriet nar den befinner sig i viloldge kan data g8 forlorade.

S3 har vacker du datorn ur viloldge

Tryck pa strombrytaren p8 datorn.

Logga ut

1 Window5°Vi5ta kan flera anvéndare ha sina egna instéllningar nér de anvander en och samma dator. Varje anvéandare kan ange ett I6senord for att
begrénsa atkomst till sina installningar och filer, och varje anvéndare kan logga ut utan att behdva sténga av datorn.
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S& har loggar du ut frén datorn:

1. Spara och sténg alla 6ppna filer och avsluta alla 6ppna program.

2. Klicka p8 Start som finns i det nedre vénstra hérnet pd skrivbordet i Windows Vista. Klicka darefter pd pilen i det nedre hogra hérnet p8 Start-menyn
som visas p& bilden nedan.

Klicka pa den hogra pilen for att 6ppna alternativet Log Off (logga ut)

3. Klicka pa Log Off (logga ut).

Tillbaka till inneh8llssidan
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Om datorn slutar svara
Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Om datorn slutar svara

[} Om ett program slutar svara

Om datorn slutar svara

Om datorn inte svarar p& kommandon frén tangentbordet, musen, styrplattan eller styrspaken:
1. Hall strombrytaren intryckt minst 8-10 sekunder tills datorn sténgs av.

2. Nar datorn &r avstangd trycker du pd strombrytaren igen for att satta pa datorn.

ﬂ OBS! Programmet chkdsk satts eventuellt igdng nar datorn startas om. Félj instruktionerna p8 skarmen.

ANMARKNING: Var medveten om att du kan forlora data nar datorn sténgs av via strémbrytaren. Undvik detta genom att alltid forst férsoka stanga av
datorn via avstangningsfunktionen i Start-menyn i Microsoft® Windows Vista™ i stallet for att trycka pd strombrytaren.

Om ett program slutar svara

1. Tryck p& <Crtl><Shift><Esc> samtidigt.

2. Klicka p8 fliken Applications (program) och markera programmet som har slutat att svara.

3. Klicka p& End Task (avsluta aktivitet).

° A!\lMiiRKNING: Var medveten om att nar funktionen End Task (avsluta aktivitet) anvénds for att stdnga ett program kan osparade data i detta program
ga forlorade.

Tillbaka till inneh8lissidan
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Anvandarkonton och anvandarbyte

Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

@ Ligga till ett anvéndarkonto

@ vixla anvéndare

Né&r Microsoft® Windows Vista™ har installerats kan datoradministraotbren eller en anvandare med administratérsbehorighet skapa ytterligare
anvandarkonton. Du kanske vill skapa ytterligare anvéndarkonton sa att fler &n en person kan anvénda datorn med egna instéllningar och
&tkomstbehorigheter.

Lagga till ett anviandarkonto

1. Klicka p8 Start som finns i det nedre vénstra hornet pa skrivbordet i Windows Vista. Klicka darefter pd Control Panel (kontrollpanelen).
2. 1 fonstret Control Panel klickar du p& User Accounts and Family Safety (anvandarkonton och familjesakerhet).

3. Klicka pd User Accounts (anvandarkonton).

4. Klicka pd Manage another account (hantera annat konto) och klicka pd Continue (fortsatt) om du uppmanas att gora s3.

5. Klicka p8 Create a new account (skapa ett nytt konto).

6. I textrutan anger du ett namn for det nya anvandarkontot.

7. Léas informationen som beskriver standardkontot och administratérskontot och valj dérefter antingen Standard user (standardanvéndare) eller
Administrator (administrator).

8. Klicka p& Create Account (skapa konto).

ﬁ OBS! Det kan finns fler alternativ beroende pa vilken version av Windows Vista du anvander. Dessutom kan alternativen i Windows Vista variera om
datorn &r ansluten till en doman. Mer information finns i dokumentationen till Microsoft Windows Vista.

Vaxla anvandare

Med hjalp av alternativet Switch User (véxla anvandare) kan du I3ta flera anvandare ha 8tkomst till datorn utan att den féregdende anvandaren behover
logga ut.

1. Klicka p& Start som finns i det nedre vanstra hérnet pa skrivbordet i Windows Vista. Klicka darefter p8 pilen i det nedre hégra hérnet p8 Start-menyn
som visas nedan:

2. Klicka p8 Switch User (véaxla anvandare).

l\i'ar du anvénder alternativet Switch User (véxla anvéndare) fortsétter den tidigare anvéndarens program att kéra i bakgrunden, vilket kan géra datorn
langsammare.

Dessutom &r det inte sdkert att multimedieprogram, som spel och dvd-program, fungerar med detta alternativ. Mer information finns i dokumentationen till
Microsoft Windows Vista.

Tillbaka till innehdllssidan
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Nyheter i Microsoft® Windows Vista™

Guide for att komma igdng med Microsoft® Windows Vista™

Startknapp
Guide for fildverféring
Viloldge ersatter vénteldge

Ny kontroll 6ver anvandarkonton férbattrar sakerheten

Ny menyrad och Window-design ersétter klassisk menyrad

Eler alternativ i skrivbordets snabbmeny

Nytt sidofalt visas pd skrivbordet

Flikbaserad bldddring i Internet Explorer

Programstart fr8n séktextrutan pd Start-menyn

Kéra program som tagits bort fr&n Start-menyn
Eérbattrad navigering

Anvéandare som &r bekanta med tidigare versioner av Microsoft® Windows® kommer att upptécka vissa skillnader i funktioonerna och anvandargranssnittet
hos Microsoft Windows Vista. For att du snabbt ska kunna utféra vanliga datoraktiviteter, beskrivs i detta dokument de pafallande skillnaderna i Windows
Vista jamfort med tidigare versioner av Windows. For detta dokument férutsatts att du har Windows Vista Home Basic installerat.

ﬂ OBS! Fullstandig dokumentatlon for Windows Vista finns i Microsoft Windows Vista- dokumentatlonen Hjalp- och supportdokumentation féor Windows
Vista finns online. Klicka p8 Start och vélj Help and Support (hjalp och support) for att komma &t denna information. Anvénd séktextrutan for att soka
efter ett hjalpavsnitt.

ﬂ OBS! Olika versioner av Microsoft Windows Vista ger olika funktioner och har olika systemkrav. Vilka Windows Vista-funktioner som finns tillgangliga
bestédms &ven av din maskinvarukonfiguration. Mer information och systemkrav finns i dokumentationen till Microsoft Windows Vista.

ﬂ OBS! Datorn levereras med ménga olika dokumentationer. Du kanske marker att viss dokumentatlon avser Windows XP. Rent generellt s8 gaIIer
dokumentationen som avser Windows XP &ven for Windows Vista. I vissa fall kan namn pa menyalternativ eller andra skarmelement skilja sig négot i
Windows Vista. Start-menyn i Windows Vista ger dessutom snabbare &tkomst till manga funktioner &n vad som finns tillgangligt i Windows XP.

Startknapp

Startknappen i Windows Vista har liknande funktion och placering som i tidigare Windows-versioner. Utseendet p8 den har dock &ndrats.

P& bilden nedan visas startknappen i Windows Vista.

Startknapp i Windows Vista

P& foljande bild visas startknappen i tidigare versioner av Windows.

Klassisk startknapp
‘5 Start

Guide for filoverforing

I tidigare versioner av Windows finns en guide for éverforing av filer och instéliningar. Denna guide har bytt namn till Windows Easy Transfer (enkel 6verforing)
och &r enklare att komma &t i Windows Vista. S3 har startar du guiden Windows Easy Transfer:

1. Klicka pd Start.
2. Klicka pd Windows Easy Transfer. Klicka p& Continue (fortsatt) om du uppmanas att gora sa.

3. Folj instruktionerna som visas i guiden Windows Easy Transfer.

Viloldge ersatter vianteldge

Om du bara ska lamna datorn obevakad en kort stund, kanske du inte vill stdénga av den. I tidigare versioner av Windows finns vénteldget som gor att du kan
lamna datorn och senare fortsatta med datorarbetet utan att behéva stédnga av och starta om.

I Windows Vista ersatts vanteldget med viloldget. Mer information finns under Anvénda vilolaget.

Ny kontroll 6ver anvandarkonton forbattrar sakerheten

1 tidigare versioner av Windows tillhér anvandarkonton vanligtvis administratérsgruppen och har 8tkomst till administratérsbehorigheter. Eftersom
adrrun|stratorsbehor|gheter ger &tkomst till alla oPeratlvsystemresurser, utgor anvandarkonton med administratdrsbehdérigheter en sédkerhetsrisk genom att
de ger &tkomst till operativsystemresurser som da kan utnyttjas av skadlig programvara.

1 Windows Vista forbattras systemsakerheten med hjalp av UAC (User Account Control - anvéndarkontokontroll) som begransar den operativsystematkomst
som berattigas till anvandarkonton av standardtyp. Ett anvandarkonto av standardtyp beréattigas inte tkomst till operativsystemresurser som kan utgéra en
sakerhetsrisk.
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Nar UAC &r aktiverat maste standardanvéandare ange ett I6senord for att utfora funktioner som kréver mer extensiv tkomst till operativsystemet. Du kan t.ex.
behdva ange ett administratorslosenord for att installera programvara eller géra andra &ndringar i operativsystemet.

Né&r ett administratorskonto anvands, uppmanas administratéren att klicka pd “Continue” (fortsatt) eller “Cancel” (avbryt) nar funktioner som kan medféra en
sakerhetsrisk utfors.

ﬂ OBS! Mer information om UAC finns i dokumentatlonen till Microsoft Windows Vista. Du kan soka efter detta amne i onlinehjélpen. Klicka p8 Start och valj
Help and Support (hjélp och support) for att komma 8t denna information. Anvand soktextrutan for att soka efter User Account Control
(anvéndarkontokontroll).

Ny menyrad och Window-design ersatter klassisk menyrad

Du kanske har lagt maérke till att for vissa Windows Vista-program visas inte ldngre den klassiska menyraden néar de forst startas. I tidigare versioner av
Windows visades normalt alternativ som Arkiv, Visa osv. p& den klassiska menyraden. I synnerhet har féljande program en annan visning &n i tidigare
versioner av Windows:

1 Windows Explorer
1 Internet Explorer®
1 Computer (dator) (tidigare Den har datorn)

1 Media Player

Windows Vista har i vissa fall ett alternativ for visning av den klassiska menyraden. Fér andra program ar den klassiska menyraden inte tillgénglig. Alternativen
i den klassiska menyraden har istéllet ersatts av alternativ i en ny menyrad, nya hdgerklicksalternativ och en ny visning i fonsterrutan.

S3 har visar du den klassiska menyraden i Internet Explorer
1. Starta Internet Explorer.
2. Vélj Menu Bar (menyrad) i listmenyn Tools (verktyg).

S3 har visar du den klassiska menyraden i Media Player

1. Starta Windows Media Player.

2. Lokalisera Layout Options (layoutalternativ) p8 menyraden i Windows Media Player. Menynamnet Layout Options kanske inte visas forran du placerar
musmarkoren pd menyn.

3. Vélj Show Classic Menus (visa klassiska menyer) i listmenyn Layout Options.

Hogerklicksalternativ ersatter vissa klassiska menyradsalternativ

I vissa fall finns alternativ som tidigare visades p8 den klassiska menyraden tillgéangliga som hogerklicksalternativ. Du kan t.ex. visa filinformation i Windows
Explorer genom att hdgerklicka och vélja View (visa) och Details (detaljer).

Omplacering av vissa klassiska menyradsalternativ

Vissa alternativ i den klassiska menyraden har fatt nya platser. Du kan t.ex. fortfarande mappa en natverksenhet i programmet Computer (dator) men detta
alternativ finns inte langre i listmenyn i Windows Explorer.

Fler alternativ i skrivbordets snabbmeny

Via skrivbordet i Windows Vista f&r man direktatkomst till funktioner som tidigare bara var tillgangliga via Kontrollpanelen eller Windows Explorer i tidigare
versioner av Windows. Du kan t.ex. hogerklicka p& skrivbordet och valja Personalize (anpassa) for att visa alternativ for &ndra utseendet p& granssnittet for
Windows Vista. Du kan &ven hogerklicka p8 skrivbordet och vélja New (ny) for att visa alternativ for att skapa en mapp, en textfil och andra objekt.

Du kanske vill utforska alternativen i skrivbordets snabbmeny for att bekanta dig med dessa funktioner.

Nytt sidofalt visas pa skrivbordet

I Windows Vista visas ett nytt sidofélt pa skrivbordet. I det praktiska och lustfyllda sidoféltet visas bildspel, nyheter och andra objekt eller miniprogram som du
kan lagga till eller ta bort frén sidofaltet.

S& har lagger till ett miniprogram i sidofiltet
Flera miniprogram som t.ex. kontaktlista, CPU-matare, kalendar och andra anvandbara objekt kan laggas till i sidoféltet.

1. Hoégerklicka p8 sidofaltet och valj Add Gadgets (l&gg till miniprogram).

2. Dubbelklicka p& det miniprogram du vill l&gga till i sidofltet.
S3 haér tar du bort ett miniprogram frén sidofaltet
Hogerklicka p8 det miniprogram du vill ta bort och valj Close Gadget (stang miniprogram).

S3 har stanger du sidofiltet

Om du vill ta bort sidofaltet fran skrivbordet s& hégerklickar du pa sidofiltet och véljer Close Sidebar (stidng sidofalt). Nar sidoféltet ar stangt visas dess ikon i



aktivitetsfaltet p& skrivbordet.

S3& hir visar du sidofiltet

1. Leta upp sidofaltsikonen i aktivitetsfaltet pd skrivbordet. Nar du med musmarkoren passerar Gver sidoféltsikonen visas Windows Sidebar (sidofalt).

2. Dubbelklicka p8 sidofaltsikonen for att visa sidofaltet p& skrivbordet.

Flikbaserad bldddring i Internet Explorer

I Windows Vistoa har Internet Explorer uppdaterats med flikbaserad bléddring. Istélletofér att 6ppna ett nytt Internet Explorer-fénster, kan du 6ppna nya
webbfonster pa en flik som visas i ett enda Internet Explorer-fonster. Du kan klicka pa flikarna for att snabbt flytta dig runt mellan de olika webbsidorna.

Programstart fran soktextrutan pa Start-menyn

P8 Start-menyn visas en soktextruta. Via denna soktextruta kan du forutom att séka efter mappar eller filer, d&ven 6ppna ett program. Félj anvisningarna
nedan om du t.ex. vill ppna programmet Anteckningar.

1. Klicka pa Start.

2. Skriv notepad (anteckningar) i soktextrutan och tryck p& <Enter>.

Kora program som tagits bort fran Start-menyn

I tidigare versioner av Windows finns funktionen Kér pd Start-menyn. Denna funktion finns i Windows Vista, men den visas inte langre p& Start-menyn. S8 har
oppnar du funktionen Kor:

1. Klicka p8 Start.

2. Skriv run (kér) i soktextrutan och tryck p& <Enter>.

Forbattrad navigering

I Windows Vista har Start-menyn och andra fonster utvecklats for att ge direkt%tkcgmst till program och filer utan %tt visa en serie av undermenyer som det
gors i tidigare versioner av Windows. Istéllet andras visningen i fonstret baserat pa ditt tidigare val. Klicka t.ex. pa Start och valj All Programs (alla program).
I det vénstra fonstret pd Start-menyn visas nu de tillgéngliga programmen.

P3 liknande s&tt som hos en webblésare, visas en “Bakat”-knapp i Windows Vista-fonstrena (visas som en vénsterpil) med vilken du kan &terga till foregdende
fonster.

I Start-menyn och andra fonster finns dessutom en soktextruta med vilken du snabbt kan hitta guider, program, filer och onlinehjalp.

Tillbaka till inneh8llssidan
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